TUTORIAL PARA
SUBMISSAO DE
TRABALHOS

MOSTRA DE
EXTENSAO 2024




Como acessar o Edital

Acesse o site da , nas secoes

e/ou . locais de acesso ao edital do Seminario de
Extensao de 2024. No item 3. 4. 1 do Edital é possivel acessar o
link do formulario de submissao.

No campo inferior
da tela principal

Pro-feitoris de
Extemdo



https://proex.pucminas.br/
https://proex.pucminas.br/eventos/
https://proex.pucminas.br/eventos/
https://web.sistemas.pucminas.br/SAS.Login4/Usuario/Autenticar/?ReturnUrl=%2fSAS.Login4%2f%3fwa%3dwsignin1.0%26wtrealm%3dhttps%253a%252f%252fweb.sistemas.pucminas.br%252fGPC.Submissao%26wctx%3drm%253d0%2526id%253dpassive%2526ru%253d%25252fGPC.Submissao%25252fHome%25252fIndex%25253fTOKENCSS%25253dPROEX%26wct%3d2023-04-05T17%253a39%253a45Z%26smc%3dB931BB41DA2F5E97B54B3C01EF3A07560556B1E9CB0D238B5A973F0B9D306A1C950E99DC4F7813218C84AA066A9329932832EEF604D974564619E93A7D6BD552&wa=wsignin1.0&wtrealm=https%3a%2f%2fweb.sistemas.pucminas.br%2fGPC.Submissao&wctx=rm%3d0%26id%3dpassive%26ru%3d%252fGPC.Submissao%252fHome%252fIndex%253fTOKENCSS%253dPROEX&wct=2023-04-05T17%3a39%3a45Z&smc=B931BB41DA2F5E97B54B3C01EF3A07560556B1E9CB0D238B5A973F0B9D306A1C950E99DC4F7813218C84AA066A9329932832EEF604D974564619E93A7D6BD552

O Formulario de Submissao
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Pré-reitoria de Extensao PUC MinaS

Seja bem-vindo!

Porjfzxéc;rs,;(:formeseusdados | Na pa,gina do formU|a,riO’ fa ga O
cadastro, se necessario, com o seu
R | CPF e crie uma senha.

Nao possui cadastro?




O Formulario de Submissao

SELECIONAR ENTIDADE

*Entidade
PROEX - PRO-REITORIA DE EXTENSAQ
*Tipo de Agao

Trabalho b

Uma vez feito o login, no campo “Entidade”, selecione “PROEX — PRO-
REITORIA DE EXTENSAO” e, no campo “Tipo de Acdo”, “Trabalho”.
Para confirmar a acao, clique em “Salvar”.




O Formulario de Submissao

PROCESSOS ABERTOS

TRABALHO

Postagem de Trabalho - 2023

Periodo de Inscrigao
17/03/2023 a 05/04,2023 23:59:00

Edital 999

A tela acima indica 0 Processo em aberto.
Cligue em “Inscrever” e vocé sera direcionado para a pagina de

submissao.




Trabalho

TRABALHO

0 - A informagdes referentes ao inicic e fim da vigéncia sio do periodo de atividade do trabalho em questio, que devem ser do Gltimo quadriénio (2020 a
2023), conforme o edital.

- Mo campo Unidade, gentileza pesquisar o vinculo do seu trabalho. Exemplos: Cursos, Departamento

Cod Num Calend
stag I
* Trabalho Inicio da Vigéncia ~ Fim da Vigéncia
1 20 B3| |20/06/2023 i
Unidade

21425 - PROEX - PRO-REITORIA DE EXTENSAO

A primeira secao do formulario refere-se aos dados do seu trabalho,
vocé deve preencher com o titulo do trabalho.

Finalizado o preenchimento, cligue em “Salvar” para prosseguir para
a proxima secao.




Autores

AUTORES

G - A submissdo de trabalhos deve ser feita, de forma individual ou coletiva, por alunos, professores e funcionarios técnicos-administratives da PUC Minas e de
outras Instituigdes de Ensino Superior (IES).
- Os trabalhos submetidos por alunos de graduagado e/ou de poés-graduagao deverdo ter a participagdo de pelo menos um(a) professor(a) da IES, como
coautor(a).
- Os trabalhos devem ter, no maximo, cinco (5) coautores, incluindo-se o (a) professor (a) da IES.

AUTORES

Tipo Nome Completo (Interno) Nome Completo (Externo)

Essa secao é para a identificacao de todos os autores e do
responsavel pela submissao.




Autores

Cligue no icone B e aparecerd a seguinte tela:

*Tipo * Papel *Vinculo *Escolanidade *Telefone com DDD
® ) il i ’

\J Externo () Interno Selecionar... v| | Selecionar. v| | Selecionar.. v

*E-mail usado com mais frequéncia *Responsavel pela Submissdo

' N\ xae
(U Sim () Nao

Indique seu tipo de vinculo.

Os professores e os alunos da PUC Minas devem selecionar a opcao
vinculo “interno” e os demais submetentes, “externo”.




Autores externos

Cligue no icone B e aparecerd a seguinte tela:

AUTORES
*Tipo *Papel *\inculo * Nome Completo (Externo)
@ Externo 'C'Irte"m Autor v | | Professor v | |Jodo Silva
*Escolaridade *Telefone com DDD *E-mail usado com mais frequéncia

Doutorado w | | (31)00000-0000 Joaosilva@yahoo.com

*Informe o Nome da Instituigio *Informe o Curso ou Departamento

Instituigdo de Ensino Superior Servigo Social

Preencha os campos com seus dados.

* Responsavel pela Submissdo

@ sim (O Nio

Cliqgue em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a

proxima secao.

Ndo se esqueca de identificar o/a responsavel pela submissao!




Autores internos

Cligue no icone B e aparecerd a seguinte tela:

Utilize seu codigo de pessoa para o preenchimento automatico
dos campos.

Cliqgue em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a
proxima secao.

Ndo se esqueca de identificar o/a responsavel pela submissao!




Autores internos

PESQUISAR

Codigo Mome
| Q . |2

B Fechar

Utilize seu codigo de pessoa para o preenchimento automatico dos
campos.

Cligue em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a proxima
Secao.

N3o se esqueca de identificar o/a responsavel pela submissdo!




Origem Producao Académica

ORIGEM PRODUCAO ACADEMICA

Tipo

'C::' Interna @ Externa

* Mome da Instituigdo de Ensino Superior *Curso / Departamento de origem da produgdo
Instituigdo de Ensino Superior Servigo Social

*Semestre e Ano em que agdo foi desenvolvida dentro do quadriénio previsto no edital (2020 a 2023)

W

1/2022

Salvar

Nessa secao, informe a origem de seu trabalho (interno ou
externo), sendo estas as informacdes necessarias: a instituicao de
ensino superior, seu curso e o periodo de realizacao do seu trabalho.

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a proxima
Secao.




Dados Producao Académica

DADOS PRODUCAO ACADEMICA

* Modalidade da Produgdo Academica

Selecionar... b

Selecionar... .
Salvar

Produgdo bibliografica decorrente de praticas ou atividades curriculares de extensio

Produgdo técnica decarrente de praticas ou atividades curriculares de extensdo

Produgdo cultural decorrente de praticas ou atividades curriculares de extensao

Produgdo bibliografica decarrente de projeto de extenséo

Produgdo técnica decorrente de projeto de extensao

Produgao cultural decorrente de projeta de extensdo

Produgdo bibliografica decorrente de produgdes de outras modalidades, bem como decorrente da gestéio da extensdo universitaria da [ES
Produgdo técnica decarrente de produgdes de outras modalidades, bem como decarrente da gestiio da extensio universitaria da IES
Produgdo cultural decorrente de produgées de outras modalidades, bem como decorrente da gestdo da extensdo universitaria da [ES

Indigue qual é a modalidade do seu trabalho.




Dados Producao Académica

DADOS PRODUCAO ACADEMICA

*Modalidade da Produgdo Academica

Produgdo tecnica decorrente de projeto de extensdo A
*Nome do Projeto
Tutorial do Formulario
*Nome do Professor(a) / Coordenador{a) do projeto * Area Tematica ao qual o projeto esta/esteve vinculado
Jodo Silva Direitos Humanos e Justiga v
Salvar

Informe o nome do seu projeto e do professor(a) ou coordenador(a)
do projeto. Selecione a area tematica a qual seu projeto esta

vinculado.
Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a proxima
Secao.




Dados Producao Académica

DADOS PRODUCAO ACADEMICA

*Modalidade da Produgdo Academica

Produgdo bibliografica decarrente de praticas ou atividades curriculares de extensio v

* Nome da Disciplina que gerou o conhecimento *Nome do Professor(a) Responsavel pela disciplina

Salvar

Indique qual é a modalidade do seu trabalho.




Dados Producao Académica

DADOS PRODUCAO ACADEMICA

*Modalidade da Produgdo Academica
Produgdo bibliografica decorrente de produgtes de outras modalidades, bem como decorrente da gestdo da extensdo universitaria da [ES v

*Nome do Setor / Departamento ou Curso

Salvar

Indigue qual é a modalidade do seu trabalho.




Upload de Documentos - Producio Académica

UPLOAD DE DOCUMENTOS

€) Para envio do artigo académico-cientifico, relato de experiéncia reflexivo ou resumo expandido, deve ser anexado o arquivo em formato Word.

A carta de declaragdo de autoria deve ser assinada por todos(as) os(as) (co)autores(as), comprovando a autoria e a ciéncia do envio do trabalho. Nessa segdo,
sdo aceitos arquivos de todas as extensdes (.pdf, jpeg, .png etc.).

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Producdo Academica % Anexar
v

O arquivo com seu projeto deve obrigatoriamente estar no formato de
arquivo Word (.doc ou .docx).




Upload de Documentos
- Carta de Declaracao de Autoria

i

Carta de Declaragio de Autoria @ Anexar
v

ANEXOS a

Nio existem itens cadastrados

Salvar

Nas caixas “Carta de Declaracao de Autoria”, documento que contém
a assinatura de todos os participantes do trabalho, e “Anexo” sao
permitidos arquivos de todas as extensoes (.pdf, .jpeg, .png, etc.).
Cliqgue em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a proxima
secao.




Avaliacao do Instrumento

AVALIACAO DO INSTRUMENTO

\\\\\\\\\\\\\\\\
|||||||||||||

Observagao

Salvar

Antes de finalizar o processo de submissao, gostariamos de saber a
sua opiniao sobre nosso formulario.

As notas disponiveis sao: 1 Péssimo; 2. Ruim; 3. Regular; 4. Bom; 5.
Muito Bom; 6. Otimo; 7. Excelente.

Na caixa “Observacao”, informe suas impressoes e sugestdes para
melhoria do instrumento.




Submissao de Trabalho

SUBMISSAO DE TRABALHO

€) Atente-se ao cronograma

* 20 de junho - Prazo para submissdo de trabalhos para o Seminario 2022

* Até 12 de julho - Avaliagdo dos trabalhos pelos pareceristas.

* 22 de agosto - Divulgagdo dos trabalhos aprovados para apresentagdo oral

¢ Até as 12h do dia 11 de setembro - Envio dos videos, de 4 a 6 minutos de duragéo, feito pelos autores, apresentando o trabalho.

* 22 de setembro - Exposigdo de Trabalhos na Mostra de Extensdo 2023 da PUC Minas e participagdo nos debates subsequentes a exposigao.
* A partir do dia 23 de setembro - Adequagbes e corregdes do trabalho, de acordo com as avaliag&es.

' Submeter Formulario

Para submeter seu projeto, clique no icone para finalizar o
processo de submissao. E importante informar para que a submissao

seja efetuada, todos os campos devem ser preenchidos e os
documentos obrigatorios anexados.




OBRIGADO!

MOSTRA DE
EXTENSAO 2024

PROEX PUC Minas



