
T U T O R I A L  P A R A  
S U B M I S S Ã O  D E  

T R A B A L H O S  
-

M O S T R A  D E  
E X T E N S Ã O  2 0 2 4



Como acessar o Edital
Acesse o site da Pró-reitoria de Extensão PUC Minas, nas seções
Notícias e/ou Eventos, locais de acesso ao edital do Seminário de
Extensão de 2024. No item 3. 4. 1 do Edital é possível acessar o
link do formulário de submissão.

No campo inferior 
da tela principal 

https://proex.pucminas.br/
https://proex.pucminas.br/eventos/
https://proex.pucminas.br/eventos/
https://web.sistemas.pucminas.br/SAS.Login4/Usuario/Autenticar/?ReturnUrl=%2fSAS.Login4%2f%3fwa%3dwsignin1.0%26wtrealm%3dhttps%253a%252f%252fweb.sistemas.pucminas.br%252fGPC.Submissao%26wctx%3drm%253d0%2526id%253dpassive%2526ru%253d%25252fGPC.Submissao%25252fHome%25252fIndex%25253fTOKENCSS%25253dPROEX%26wct%3d2023-04-05T17%253a39%253a45Z%26smc%3dB931BB41DA2F5E97B54B3C01EF3A07560556B1E9CB0D238B5A973F0B9D306A1C950E99DC4F7813218C84AA066A9329932832EEF604D974564619E93A7D6BD552&wa=wsignin1.0&wtrealm=https%3a%2f%2fweb.sistemas.pucminas.br%2fGPC.Submissao&wctx=rm%3d0%26id%3dpassive%26ru%3d%252fGPC.Submissao%252fHome%252fIndex%253fTOKENCSS%253dPROEX&wct=2023-04-05T17%3a39%3a45Z&smc=B931BB41DA2F5E97B54B3C01EF3A07560556B1E9CB0D238B5A973F0B9D306A1C950E99DC4F7813218C84AA066A9329932832EEF604D974564619E93A7D6BD552


O Formulário de Submissão

Na página do formulário, faça o
cadastro, se necessário, com o seu
CPF e crie uma senha.



Uma vez feito o login, no campo “Entidade”, selecione “PROEX – PRÓ-
REITORIA DE EXTENSÃO” e, no campo “Tipo de Ação”, “Trabalho”.
Para confirmar a ação, clique em “Salvar”.

O Formulário de Submissão



A tela acima indica o processo em aberto.
Clique em “Inscrever” e você será direcionado para a página de
submissão.

O Formulário de Submissão



A primeira seção do formulário refere-se aos dados do seu trabalho,
você deve preencher com o título do trabalho.
Finalizado o preenchimento, clique em “Salvar” para prosseguir para
a próxima seção.

Trabalho



Essa seção é para a identificação de todos os autores e do
responsável pela submissão.

Autores



Indique seu tipo de vínculo.

Os professores e os alunos da PUC Minas devem selecionar a opção
vínculo “interno” e os demais submetentes, “externo”.

Clique no ícone e aparecerá a seguinte tela:

Autores



Preencha os campos com seus dados.

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a
próxima seção.

Não se esqueça de identificar o/a responsável pela submissão!

Clique no ícone e aparecerá a seguinte tela:

Autores externos



Utilize seu código de pessoa para o preenchimento automático
dos campos.

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a
próxima seção.

Não se esqueça de identificar o/a responsável pela submissão!

Clique no ícone e aparecerá a seguinte tela:

Autores internos



Utilize seu código de pessoa para o preenchimento automático dos
campos.

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a próxima
seção.

Não se esqueça de identificar o/a responsável pela submissão!

Autores internos



Nessa seção, informe a origem de seu trabalho (interno ou
externo), sendo estas as informações necessárias: a instituição de
ensino superior, seu curso e o período de realização do seu trabalho.

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a próxima
seção.

Origem Produção Acadêmica



Indique qual é a modalidade do seu trabalho.

Dados Produção Acadêmica



Informe o nome do seu projeto e do professor(a) ou coordenador(a)
do projeto. Selecione a área temática a qual seu projeto está
vinculado.

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a próxima
seção.

Dados Produção Acadêmica



Indique qual é a modalidade do seu trabalho.

Dados Produção Acadêmica



Indique qual é a modalidade do seu trabalho.

Dados Produção Acadêmica



O arquivo com seu projeto deve obrigatoriamente estar no formato de
arquivo Word (.doc ou .docx).

Upload de Documentos - Produção Acadêmica



Nas caixas “Carta de Declaração de Autoria”, documento que contém
a assinatura de todos os participantes do trabalho, e “Anexo” são
permitidos arquivos de todas as extensões (.pdf, .jpeg, .png, etc.).

Clique em “Salvar” para concluir essa etapa e seguir para a próxima
seção.

Upload de Documentos 
- Carta de Declaração de Autoria



Antes de finalizar o processo de submissão, gostaríamos de saber a
sua opinião sobre nosso formulário.

As notas disponíveis são: 1 Péssimo; 2. Ruim; 3. Regular; 4. Bom; 5.
Muito Bom; 6. Ótimo; 7. Excelente.

Na caixa “Observação”, informe suas impressões e sugestões para
melhoria do instrumento.

Avaliação do Instrumento



Para submeter seu projeto, clique no ícone para finalizar o
processo de submissão. É importante informar para que a submissão
seja efetuada, todos os campos devem ser preenchidos e os
documentos obrigatórios anexados.

Submissão de Trabalho



O B R I G A D O !
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