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Tutorial GPC — Submissao de Projetos de Extensao PROEX PUC Minas
&£ GCPC

1. Acessar o Sistema de Gestdo de Projetos e Convénios (GPC):

e Pelo link web.sistemas.pucminas.br/GPC.Submissao
e Ou por meio do site da Proex (proex.pucminas.br), clicando em Acesso Restrito.

e
prosatora ooz | PUC Minas Para primeiro acesso ou alteragdo

Seja bem-vindol de senha, informar o CPF e clicar

Por favor, informe seus dados para B . .
acesso. em “Redefinir Senha”.

| s
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Utilizar o sistema operacional
l Windows e o navegador Google Chrome

2. Para iniciar o preenchimento da proposta, clicar em “Inscrever”, ao lado do processo
correspondente.

el
i ebesn | PUC Minas

PROCESSQOS ABERTOS MEUS PROJETOS E

Gravado Submetido @ Aprovado para Execugdio

PROJETO DE EXTENSAQD

2024 - Edital Proex

Periodo de Inscricdo
01/09/2023 a 04/10/2023 23:59:.00
Edital n°® 075/2023

3. Marcar uma das opgoes:

e Cadastrar uma nova acdo (IR PARA O ITEM 6).

e Fazer copia de agdo anterior: quando o professor proponente optar por fazer cdpia de
uma acgao cadastrada anteriormente em seu nome, para reestruturagao da proposta e
edicdo dos dados (VERIFICAR OS ITENS 4 E 5).



DADOS INICIAIS DA PROPOSTA

o - Os itens marcados com "*"(asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio;

- Nos itens “Inicic da Vigéncia” e “Fim da Vigéncia', indicar datas de inicio e de término do projeto proposto compativeis com as orientagbes do edital e o calendario

acadéemico;

- Apds o preenchimento das informag&es desta tela inicial, salvar para habilitar as demais abas de navegagdo, disposta no menu lateral esquerde;

- Salvar as alteragdes realizadas, sempre que for fechar ou mudar de aba;
- Ao final de todo o preenchimento, submeta a proposta na aba "Submissio de Projeta”.

—~ . T - . -
(_J Cadastrar uma nova agdo () Fazer copia de agdo anterior

4. Para copiar uma ac¢ao anterior:

e Pesquisar a acdo desejada (clicando na lupa) e informar o cddigo do projeto a ser

copiado;

e Nos campos Etapa, Configuracdo de Etapa e Visdo, selecionar “Cadastro/Submissdo”;

e Informarinicio e fim da vigéncia para a nova proposta;
e Clicar em PESQUISAR.

— ) . . :
(_) Cadastrar uma nova agio @ Fazer copia de agdo anterior

*Agdo
Pesquisar...

*Etapa *Configuragio Etapa *Visao

*Inicio da Vigéncia *Fim da Vigéncia

] s

5. Selecionar todas as se¢des que serao copiadas e clicar em SALVAR.

*Agdo

11846 - Teste sem fomento

*Etapa * Configuragdo Etapa *Visdo
Cadastro/Submissdo ~ | | Cadastro/Submissic ~ | | Cadastro de Agdo
*[nicio da Vigéncia *Fim da Vigéncia
01/02/2024 B 31/12/2024 i2::]

Segdo

Publico do Projeto

Participagdo do Beneficiario

Monitoramento e Avaliagdo

Recursos Humanos

Atividades

CHCHMOMOMCNCRNCTR

Cronograma

YA o




6. Prosseguir com o preenchimento de cada uma das se¢des apresentadas no formulario.

]

Dados Iniciais da Proposta

Dados Gerais DADOS INICIAIS DA PROPOSTA

Resuma
0 - Os itens marcados com "*"(asterisca) s&o de preenchimento obrigatario;
Coordenador do Projeto - Nos itens "Inicio da Vigéncia" e "Fim da Vigénda", indicar datas de inicio e de término do projeto proposto compativeis com as orientagdes do edital e o
calendario académico;
Estrutura da Proposta - Apas o preenchimento das informagfes desta tela inicial, salvar para habilitar as demais abas de navegagdo, disposta no menu lateral esquerdo;

- Salvar as alterag®es realizadas, sempre que for fechar ou mudar de aba;

Piblico do Projeto - Ao final de todo o preenchimento, submeta a proposta na aba "Submiss3o de Projeta”

Participacao do

Beneficiario
T EETTIEE m & Anexol- Cronograma Geral
Avaliagio
FEEIE Codigo Nimero Calendario
Local de Execucao 30702 PROEX-2024/30703 2024 - Edital Proex
* Titulo do Projeto *#Inicio da Vigéncia «Fim da Vigéncia
Recursos Humanos - =
Teste 01/02/2024 3171272024 =]
Alividades
Unidade
Cronagrama 21425 - PROEX - PRO-REITORIA DE EXTENSAC
Orgamento Caso seja de continuidade, informe a agdo anterior:
Pesquisar.
Resultados Finais
Esperados
V O sistema permite a mudanca de uma sec¢do para outra, somente apds o preenchimento de
Importante

todos os campos daquela se¢do e ap6s as informacdes estarem salvas. E possivel voltar as
segOes ja preenchidas para edigdo dos dados, se necessario.

7. Para dar continuidade ao preenchimento da proposta ja gravada,
basta efetuar o login novamente e clicar no botdo u ‘editar/alterar).

MEUS PROJETOS

Indeferido @ Aprovado para Execugio @ Suspenso @ Concluido Em Avaliagio
Avaliagdo Concluida

Gravado @ Submetido @ Documentagio Incompleta @ Documentagéio Completa [

PROJETO DE EXTENSAO

2024 - Edital PROEX

TESTE n
PROEX-2023/30703

8. Ap6s finalizar o preenchimento, a proposta devera ser submetida.

Submissdo de Projeto

- Os itens listados abaixo estio pendentes de preenchimento
- Caso ndo haja pendéncia, estara disponivel botio "Submeter Formuldric® . Clique no mesme para submeté-lo

- Apds a submissio, a proposta néo podera ser alterada

o Submeter formulario

‘ o
tome
iotal

Apo6s submetida, a proposta ndo podera ser alterada/editada.




9. Apds a submissdo, o coordenador do curso proponente e o coordenador de extensdo do
instituto/faculdade ou unidade/campus correspondente (informados na se¢do de ‘Dados
Gerais’) receberdo um e-mail solicitando que manifestem ciéncia, por meio do GPC, sobre a
apresentacdo da proposta. O endereco de e-mail utilizado serd o que estiver cadastrado no
sistema de RH da PUC.

Para acompanhar o registro dessa ciéncia, depois que a proposta ja estiver submetida, o
professor proponente devera ir em MEUS PROJETOS, clicar no icone da engrenagem e emitir o
relatdrio da situacdo de aceite.

MEUS PROJETOS

Gravado @ Submetido @ Documentagdo Incompleta Documentagdo Completa
Indeferido @ Aprovado para Execugdo @ Suspenso @ Concluido Em Avaliagdo

Avaliagdo Concluida Q

PROJETO DE EXTENSAQ

2024 - Edital Proex

Revisio da Aglo

Emitir Relatério
Situagio de Aceite

Programas e Projetos
(31) 3319-4558
projetosproex@pucminas.br

Pro-Reitoria

de Extensdo | PUC Minas



