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CURSO DE CAPACITAÇÃO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA 
PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS 
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Inserir o portador de necessidades especiais num contexto social e 

profissional permite resgatar a auto-estima e a autonomia do mesmo como ser 

humano, capaz de sociabilizar-se nos mais diversos meios.  
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Desta forma, considerando o trabalho como meio essencial de inclusão e 

construção da cidadania, este projeto tem o objetivo de capacitar o portador de 

necessidades especiais para assumir funções de Auxiliar Administrativo em empresa 

de qualquer porte. Através de treinamentos especializados, voltados para esta 

capacitação, alunos dos cursos do Núcleo Universitário Barreiro capacitaram, via 

aulas práticas em sala de aula e laboratório de informática, 10 portadores de 

necessidades especiais (diversas). 

O Curso foi ministrado no Núcleo Universitário Barreiro, no período de 07 de 

junho a 10 de julho, com encontros sempre às segundas, quartas e sextas-feiras, 

das 13h30 às 17h30.  

Os impasses encontrados inicialmente podem ser resumidos na implantação 

da iniciativa na região e, conseqüentemente, sua divulgação na região; e também na 

iniciativa dos próprios interessados em buscar a PUC Minas para se inscreverem 

(apesar de todo o aporte fornecido), mas acredita-se que esses impasses são 

facilmente “derrubados”.  

Já os avanços podem ser medidos pelos resultados aferidos através da maior 

destreza promovida nas rotinas administrativas, por meio dos conhecimentos 

adquiridos em sala de aula e no laboratório de informática; pela notória elevação da 

auto-estima (alunos nos informaram que pararam de tomar remédios contra 

depressão durante o curso), encaminhamento para entrevistas de empregos. O 

índice de desistência foi 0 (zero), com presença marcante e desenvoltura em todas 

as atividades. 
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Fotos dos cursos do Núcleo Universitário Barreiro 

Fonte: os autores 


